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DOM ZA STARIUE OSOBE DUBRAVA - ZAGREB
Milovana Gavazzija 26
10 040 Zagreb

Urbroj: 2705/24
Zagreb, 17.06.2024.

Na temelju ¢lanka 60.a. stavka 4. Zakona o radu (NN 64/23) i ¢lanka 25. Pravilnika o radu
Doma za starije osobe Dubrava — Zagreb, ravnateljica Doma Jelena Mihelj, mag. soc. rada
dana 17.06.2024. donijela je:

ODLUKU
O RADNOM VREMENU DOMA ZA STARIJE OSOBE DUBRAVA - ZAGREB
(POCETAK I KRAJ RADNOG VREMENA)

I.

Rad u Domu za starije osobe Dubrava Zagreb organiziran je na slijede¢i na¢in:

NA LOKACIJI SJEDISTA DOMA - MILOVANA GAVAZZIJA 26:

1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI ORGANIZIRAJU SE POD
NEPOSREDNIM RUKOVODSTVOM RAVNATELJICE

- ravnatelj/ica
- voditeljica podruZnice**
- tajnik/ca ustanove

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu
- rad se obavlja u vremenu od 07,30 - 15,30 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. ODJEL SOCIJALNOG RADA I IZVANISTITUCIJSKIH USLUGA

U odjelu socijalnog rada i izvaninstitucijskih usluga rade:
- socijalni/a radnik/ca
- struéni/a suradnik/ca
- socijalni/a radnik/ca za pomoé u kuéi
- socijalni/a radnik/ca za programe podrske u lokalnoj zajednici
- medicinska sestra/tehni¢ar za pomo¢ u kuéi
- fizioterapeut/kinja za programe podrike u lokalnoj zajednici
- njegovatelj/ica za pomo¢ u kuéi
- gerontodomacica za programe podrske u lokalnoj zajednici
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1. socijalni/a radnik/ca, strucni/a suradnik/ca, socijalni/a radnik/ca za pomoé u kuéi,
socijalni/a radnik/ca za programe podrske u lokalnoj zajednici, fizioterapeut/kinja za
programe podrske u lokalnoj zajednici

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,30 - 15,30 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. medicinska sestra/tehni¢ar za pomoé u kuli, njegovatelj/ica za pomoé u kuéi,
gerontodomacica za programe podrske u lokalnoj zajednici

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 8,00 - 16,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

3. ODJEL ZDRAVSTVENE NJEGE I BRIGE O ZDRAVLJU

U odjelu zdravstvene njege i brige o zdravlju rade:
- glavna medicinska sestra/tehnicar
- medicinska sestra/tehni¢ar/primalja
- fizioterapeut/kinja
- njegovatelj/ica

1. glavna medicinska sestra/tehnicar

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,00 - 15,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. medicinska sestra/tehnicar/primalja, njegovatelj/ica

Rad se utvrduje u smjenama i turnusima.

Rad je organiziran na slijede¢i naéin:

- u I smjeni rad se obavlja u vremenu od 07,00 - 15,00 sati

- rad u turnusu obavlja se u vremenu od 07,00 - 19,00, odnosno od 19,00 - 07,00 sati

Stanku radnici koriste:

I smjena od 10,30 do 11,00 sati

u turnusu kada rade od 07,00 - 19,00 koriste od 10,30 - 11,00 i od 16,00 - 16,30 sati
u turnusu kada rade od 19,00 - 07,00 koriste od 22,30 - 23,00 i od 04,00 - 04,30 sati

3. fizioterapeut/kinja
Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,00 - 15,00 sati
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Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZni su voditi
rafuna da radniku omogu¢i dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

3. ODJEL POMOCNO TEHNICKIH POSLOVA

U odjelu pomoéno tehni¢kih poslova rade:
- struénjak/inja zastite na radu
- kuéni/a majstor/ica
- pralja
- Cistaé/ica
- ekonom/vozac/ica-portir/ka
- skladi$tar/ka - referent/ica zastite od poZara - arhivar/ka
- portir/ka

1. strucnjak/inja zastite na radu

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,00 - 15,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. kuéni/a majstor/ica

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 6,30 - 14,30 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

3. distad/ica

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 6,00 - 14,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

4. ekonom/vozac/ica-portir/ka

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.

- kada radi na radnom mjestu ekonom/vozaé/ica rad se obavlja u vremenu od 7,00 - 15,00 sati
- kada radi na radnom mjestu portir/ka rad se obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

5. pralja

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
Rad je organiziran svaki dan osim nedjelje.
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- rad se obavlja u vremenu od 6,00 - 14,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

6. skladistar/ka - referent/ica zastite od pozZara - arhivar/ka

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
-rad se obavlja u vremenu od 06,00 do 14,00 sati
Stanku radnik koristi od 10,30 do 11,00 sati

7. portir/ka

Dnevno radno vrijeme utvrduje se u smjenama.

- u I smjeni rad se obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

- u Il smjeni rad se obavlja u vremenu od 14,00 - 22,00 sati

- u III smjeni rad se obavlja u vremenu od 22,00 do 06,00 sati

Stanku radnici koriste:

I smjena od 10,30 do 11,00 sati
II smjena od 17,30 do 18,00 sati
III smjena od 01,30 do 02,00 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZzni su voditi
rafuna da radniku omoguéi dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

4. ODJEL PREHRANE

U odjelu prehrane rade:
- kuhar/ica
- pomoc¢ni/a radnik/ca u kuhinji

1. kuhar/ica, pomocni/a radnik/ca u kuhinji

Dnevno radno vrijeme utvrduje se u smjenama.

- u I smjeni rad se obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

- u II smjeni rad se obavlja u vremenu od 12,00 - 20,00 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati, odnosno od 15,00 do 15,30 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZni su voditi
racuna da radniku omoguéi dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

5. ODJEL OPCIH I FINANCIJSKIH POSLOVA

U odjelu opéih i financijskih poslova rade:
- voditelj/ica financijsko-ra¢unovodstvenih poslova
- financijski/a knjigovoda/tkinja
- financijsko-ratunovodstveni referent/ica — likvidator/ica blagajnik/ca
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- financijsko-racunovodstveni referent/ica — referent/ica obracuna plaée i materijalnog
knjigovodstva

- kuéni/a majstor/ica**

- ku¢ni/a majstor/ica — portir/ka**

- skladiStar/ka — vozaé/ica**

- portir/ka**

1. voditelj/ica financijsko-racunovodstvenih poslova, financijski/a knjigovoda/tkinja,
Jinancijsko-racunovodstveni referent/ica — likvidator/ica blagajnik/ca, financijsko-
racunovodstveni referent/ica — referent/ica obracuna plate i materijalnog
knjigovodstva

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu
- rad se obavlja u vremenu od 07,30 - 15,30 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. kucni/a majstor/ica**

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 6,30 - 14,30 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

3. kucni/a majstor/ica — portir/ka**

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.

- kada radi na radnom mjestu kuéni/a majstor/ica rad se obavlja u vremenu od 6,30 - 14,30
sati

- kada radi na radnom mjestu portir/ka rad se obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

4. skladistar/ka — vozac/ica**

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
-rad se obavlja u vremenu od 07,00 do 15,00 sati
Stanku radnik koristi od 10,30 do 11,00 sati

5. portir/ka**

Dnevno radno vrijeme utvrduje se u smjenama.

- u I smjeni rad sc obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

- u II smjeni rad se obavlja u vremenu od 14,00 - 22,00 sati

- u III smjeni rad se obavlja u vremenu od 22,00 do 06,00 sati

Stanku radnici koriste:
I smjena od 10,30 do 11,00 sati
II smjena od 17,30 do 18,00 sati
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III smjena od 01,30 do 02,00 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZni su voditi
racuna da radniku omogu¢i dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

**Radna mjesta na lokaciji Podruznice MarkuSevec, unutar Odjela u sjediStu

NA LOKACIJI PODRUZNICE MARKUSEVEC - STEFANOVEC 170:

1. ODJEL SOCIJALNOG RADA I IZVANISTITUCIJSKIH USLUGA

U odjelu socijalnog rada i izvaninstitucijskih usluga rade:
- socijalni/a radnik/ca za skrb izvan vlastite obitelji
- strucni/a suradnik/ca
- radni/a terapeut/kinja
- socijalni/a radnik/ca za pomo¢ u kuéi
- njegovatelj/ica za pomo¢ u kudi

1. socijalni/a radnik/ca za skrb izvan viastite obitelji, strucni/a suradnik/ca, radni/a
terapeut/kinja, socijalni/a radnik/ca za pomo¢ u kuci

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,30 - 15,30 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. njegovatelj/ica za pomo¢ u kuéi

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 8,00 - 16,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

2. ODJEL ZDRAVSTVENE NJEGE 1 BRIGE O ZDRAVLJU

U odjelu zdravstvene njege i brige o zdravlju rade:
- glavna medicinska sestra/tehni¢ar
- medicinska sestra/tehnicar/primalja
- fizioterapeut/kinja
- njegovatelj/ica

4. glavna medicinska sestra/tehnicar

Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 7,00 - 15,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati
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5. medicinska sestra/tehnicar/primalja, njegovatelj/ica

Rad se utvrduje u smjenama i turnusima.

Rad je organiziran na slijede¢i nadin:

- u I smjeni rad se obavlja u vremenu od 07,00 - 15,00 sati

- rad u turnusu obavlja se u vremenu od 07,00 - 19,00, odnosno od 19,00 - 07,00 sati

Stanku radnici koriste:

I smjena od 10,30 do 11,00 sati

u turnusu kada rade od 07,00 - 19,00 koriste od 10,30 - 11,00 i od 16,00 - 16,30 sati
u turnusu kada rade od 19,00 - 07,00 koriste od 22,30 - 23,00 i od 04,00 - 04,30 sati

6. fizioterapeut/kinja

Dnevno radno vrijeme utvrduje se u smjenama.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
[ smjena od 7,00 - 15,00 sati

IT smjena od 11,00 — 19,00 sati

Stanku radnici koriste:
I smjena od 10,30 do 11,00 sati
IT smjena od 16,00 do 16,30 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZni su voditi
racuna da radniku omogucéi dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

3. ODJEL PREHRANE I POMOCNO - TEHNICKIH POSLOVA

U odjelu prehrane i pomoéno — tehni¢kih poslova rade:

- kuhar/ica

- pomo¢ni/a radnik/ca u kuhinji
- pralja

- Cistac/ica

1. kuhar/ica, pomoéni/a radnik/ca u kuhinji

Dnevno radno vrijeme utvrduje se u smjenama.

- u I smjeni rad se obavlja u vremenu od 06,00 - 14,00 sati

- u Il smjeni rad se obavlja u vremenu od 12,00 - 20,00 sati

Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati, odnosno od 15,00 do 15,30 sati

2. pralja

Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
Rad je organiziran svaki dan osim nedjelje.

- rad se obavlja u vremenu od 6,00 - 14,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati
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3. distad/ica
Dnevno radno vrijeme utvrduje se jednokratno.
Rad je organiziran kroz pet radnih dana u tjednu.
- rad se obavlja u vremenu od 6,00 - 14,00 sati
Stanku radnici koriste od 10,30 - 11,00 sati

Kada se radi jutarnja smjena dan iza popodnevne smjene voditelji odjela duZni su voditi
ratuna da radniku omogu¢i dnevni odmor od najmanje 12 sati neprekidno.

1L
Dani tjednog odmora su u pravilu subota i nedjelja ili drugi dan u tjednu sukladno tjednom
rasporedu rada.

II1.
Rad treba na vrijeme zapodeti i ne smije se prije vremena zavrsiti.

IV.

DonoSenjem ove odluke stavlja se van snage i prestaje vaziti Odluka o rasporedu
radnog vremena od 01.02.2024. godine (UrBroj: 490/24).

V.

Ova odluka stupa na snagu dana dono3enja, a primjenjuje se do opoziva.
Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici.

RAVNATELJICA

Jelena Mihelj, mag. soc. rada




